Side 1

Vejledning i by kalender og nyheder

Denne vejledning er udarbejdet i forbindelse med workshop Maj 2019.
Dato for denne udgave: 2019-05-17

Forord

Der er af og til at foreninger og enkeltpersoner oplever at arrangementer i byen bliver lagt
oven i hinanden. Filskov Kontaktudvalg har derfor nedsat en arbejdsgruppe, der kunne
hjeelpe med at etablere en falles kalender, der ogsa kan bruges fra en mobil app.

Lagsningen er blevet at forbedre den eksisterende kalender pa filskovs hjemmeside
http:/filskov.infoland.dk/ der nu ogsa kan tilbyde en mobil app kaldet “Infoland”.

AS "Det kunne bare vaere sa fedt

N\
e #56 % hvis vi kunne se, om andre
T @ \i\ o3 '1': foreninger i byen havde plan-
. 7 lagtnoget denne aften......”
Kontaktpersoner
John Havn Mobil: 23 28 80 03  email: j.havn@mail.dk

Charlotte Junge Mobil: 40 750546  email: pcjunge@gmail.com
Mikael Lind Mobil: 51 251515  email: linds@altiboxmail.dk


http://filskov.infoland.dk/
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Installation af “Infoland” app

Denne vejledning er for mobiltelefoner med “Android”

e Find og aktivere “Play Butik” pa mobiltelefonen.

e | sggefeltet, skriv “infoland”

e Veelg >Infoland< udviklet af DGI @

e Startinstallationen ved at trykke pa “INSTALLERE”

e Start “Infoland” app’en.

e Programmet beder dig nu veelge din primaere hjemmeside. Tast “Filskov” og veelg

forslaget der popper op (http:/filskov.infoland.dk)

e Startsiden vises. | bunden vaelges om man vil se “Nyheder”, “Kalender” eller
“Hjemmeside”. Desuden er der en “Mere”

e Velg “Mere”

e Veelg “Notifikationer - Nyheder”

e Se om alle notifikationer er slaet til (Gran V symbol i knap).

e Pil tilbage.

Installationen er nu faerdig og du kan bruge appen. Du vil nu ogsa fa notifikationer nar der
bliver lagt nyheder/opslag pa vores nyhedsside.

Bemeerk, du vil ikke fa notifikationer fra kalender delen.


http://filskov.infoland.dk/
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Vejledning i “Nyheder”

ved Mikael Lind

Introduktion

Nyheder / opslag er det der vises pa forsiden af hjemmesiden http:/filskov.infoland.dk/ og i
mobil app’en Infoland.

Det fungere i praksis lidt som at haenge en seddel op hos kgbmanden om at “dit og dat” sker,
eller at man gerne vil forteelle en nyhed som kunne veere relevant for alle i byen.

Et eksempel kan veere, at fgr Lalandia Cup startede, kunne der veere et opslag om hvor de
der gnskede at hjalpe kunne henvende sig. Efter at Lalandia Cup sluttede, kunne man
bringe en nyhed om hvordan det var gaet, med tak til de der havde hjulpet.

Nar der bliver udsendt en Nyhed/opslag, vil den straks blive vist pa forsiden.
I mobil app’en vil der komme en notifikation om at der er kommet nyt. Dette er meget nyttigt
nar man gnsker at en nyhed/opslag skal ses.

Retningslinjer for nyheder / opslag

e Alle nyheder/opslag der laves bar have en bred malgruppe.

e Opslag med privat formal bgr ikke udsendes. F.eks. kan vaere hvis man gerne vil
seaelge en hundehvalp. Det bgr gares via anden medie som eks. DBA

e Hvis man pa et tidligt tidspunkt har planlagt et arrangement, bgr man ikke bruge
“Nyheder og Opslag” til at skrive om det, men sa skal det oprettes som en kalender
event.

e Hvis man er i planlaegningsfasen for et arrangement og mangler hjeelpere, vil det
veere ok at skrive under “Nyheder og Opslag” at man sager frivillige.

e Hyvis et arrangement naermer sig, vil det vaere meget godt at udsende en
Nyhed/Opslag om den kommende begivenhed, for at gere folk opmaerksom pa at
arrangementet afvikles.

e Opslag om politiske arrangementer er velkommen - men der gives ikke plads til
politiske budskaber. Hold derfor opslaget til faktuelle oplysninger om tid, sted og
emne.


http://filskov.infoland.dk/
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Sadan ger du

Nyheder og opslag kan nemmest oprettes via en PC/MAC, men kan ogsa geres fra
telefonen ved at man i Infoland app’en veelger hjemmeside og via hjemmesiden gar det
samme som her bliver beskrevet.

Log in:
e Ga til hjemmesiden: http://filskov.infoland.dk/
e Scroll lidt ned af siden. | hgjre side findes en overskrift hvor der star “META”

META

e Hervelges “Log ind”

e Indtast dine login oplysninger. Har du eller din forening ingen, kontakt da en af de
listede kontaktpersoner i tidligere sektion.

e Du kommer nu til siden “Kontrolpanel”

Opret ny nyhed / opslag:
e Veaelg “Knappenalen”, som nar du fare musen hen til, fremviser en menu

INFOLAND A Fiskov

Kontrolpanel

Indlaeg

L]
Tilfg) nyt

Kategorier

med Infol:
Tags

o Velg “Tilfgj nyt”
e Nu kommer siden “Tilfgj nyt indlaeg” frem.


http://filskov.infoland.dk/
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INFeLAND # Filskov < Tilfgj Hejsa, Mikael Lind

Skeermindstillinger ¥ Hjeelp ¥

Tilfgj nyt indlaeg

Gem kladde
0 Tilfej medier | ) W Tilfgj Slider viend | 7 status: Kladde Rediger

&> Synlighed: Offentlig Rediger

Rediger v Indsat v Vis v Format v Tabel »

fiil] Udgiv med det samme Rediger

B I =~ = = =9 %8
) Udgiv kun pé Filskov
T Fremhav 3
Afsnit v  Open Sans v 1dpx vl A v B
Kategorier -

Alle kategorier  Mest brugte

Andat

e Skriv overskrift

e Skriv informativ tekst og formatere den som du synes.

e Veelg “Kategori” hvis du kan veelge en. Ellers vaelges “Andet”. Der kan godt veelges
flere kategorier, men kun den farste vises pa mobil app’en. Hvis du mangler en, kan
den oprettes. Men kun kategorier der kan bruges generelt ber oprettes.

e Muligheder:

o Se hvordan siden ser ud nar den er feerdig, tryk knappen “Forhandsvis”. Dette
abner en ny fane og viser det faerdige resultat. For at fortseette redigeringen,
finder du den allerede abne fane gverst i Browseren. Naeste gang du trykker
pa “Forhandsvis” vil fanen muligvis stadig veere aben gverst i Browseren og
du skal selv trykke pa den.

Hvis du ikke bliver faerdig, kan siden gemes med knappen “Gem kladde”.
Hvis du gerne vil have et billede lagt pa, skal billedet farst “Uploades” - dvs.
gemmes pa den computer/server som hjemmesiden vises fra.

m Hav billedet klar pa pc’en og giv den et fornuftigt navn. Veer
opmeaerksom pa at et billede ikke ma veaere “for stor”. Hvis oplgsningen
er stor vil den tage lang tid at vise pa en langsom Internet forbindelse
og den vil fylde for meget pa skeermbilledet.

Tryk pa “Tilfgj medier”
Folg beskrivelsen, der slutter med at du kan vaelge billedet (Er valgt)
og seaettes ind ved at trykke pa knappen “Indseet i indlaeg”. Der er ogsa
nogle muligheder for justering og starrelse.
e Nar faerdig, trykkes pa knappen “Udgiv”. Dette vil fa indlaegget til at komme ind pa
hjemmesiden og pa mobil app’en. De der har installeret mobil app’en vil fa en
notifikation pa, at der er lagt en nyhed op.
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Vejledning i Kalender funktionen

ved Charlotte Junge

Opret en kalender arrangement
) 0 / i
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Login pa hjemmesiden - Fglg vejledning fra forrige afsnit.
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Skal der oprettes flere begivenheder til samme forening, kan man med fordel benytte
kopifunktionen:
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Har man et arrangement, som afholdes hver uge/maned eller kvartal kan man vaelge denne funktion:
% Filskov = Tilfg
Tilbagevendende arrangementer Tilig) tibagevendende arrangement
LEndr ner af '.Iff'.l.’l-:"_:i- veEndende Flr'!.'-l."l-:';f—l'l':EI".I:-_:',.I.-l‘.'f".:i;'. & ansendt til alle hll:'f.i-”l’-.'i—l‘:’ll‘l-'él a4 OVEFSETIVE BVE
Témeldinger il de enkelte ar'anglz_[:',eﬂfi:;" vil Blrve bevaret, hwis arrangements-tidspunider og billetindst
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Tilfis riyt tilbagevendende arrangement
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